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平成 21 年 3 月 5 日 

 

  
 

平成 21 年 4 月から、Kiss ポート財団ホームページに「町会・自治会情報ペー

ジ」を開設します。記事は、常時募集します。下記のご案内をご覧のうえ投稿

してください。 

記 

１ 記事を掲載できる人 

町会長、自治会長または、町会長、自治会長から委任された方 

 

２ 記事の作成方法 

 ホームページ上の「港区町会・自治会情報ページ記事掲載依頼書」の様式を、

ご自分のパソコンにダウンロードして記事を記入してください。 

・様式は、Microsoft office word 2003 で作成してあります。その他の形式 

の様式をご希望の場合は、ご相談ください。 

 ・必須項目は、もれなく記入してください。 

 ・お名前、電話番号、Eメールアドレスをホームページ上で公開する場合は、 

  「ホームページで公開する」に●をしてください。 

・○（白丸）、●（黒丸）の入力方法は、「まる」と入力して変換できます。 

また、「しろまる」「くろまる」と入力しても変換できます。 

・写真は３枚まで掲載できます。写真に写っている人物への、ホームページ 

掲載許可は、記事作成者の責任で行ってください。 

・記事と写真を一緒に送れるように準備してください。 

 

３ 記事の送付 

 インターネットメールのみで受付けをします。 

迷惑メール防止のため、メールアドレスは非公開です。メールアドレスを忘

れたときには、Kiss ポート財団事務局または各区民センターにお尋ねくださ

い。不特定多数の方には、教えないようご協力お願いします。 

・指定のメールアドレス（町会・自治会の地区により異なります。）に記事と 

写真を添付ファイルで送信してください。 

・メールの件名には、町会・自治会名を書いてください。メール本文には、 

記事件名、お名前、連絡先電話番号、写真の有無を書いてください。 

４ 記事掲載スケジュール 

 初回は、平成 21 年 4 月 6 日（月）です。締め切りは、3月 15 日（日）です。 

 以降は、毎月 5日と 20 日（土日祝日にあたるときは、翌日以降の平日）に 
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更新します。締め切りは、それぞれの更新日の７日前です。（4月 20 日に掲載し 

たいときは、4月 13 日、5月 7日に掲載したいときは、4月 30 日までに記事を 

送ってください。） 

 

５ 記事の掲載 

 掲載希望のあった町会・自治会の記事を、財団でホームページ内の「港区町 

会・自治会情報ページ」に掲載します。 

 

６ 記事の削除、修正 

緊急なときは、財団事務局に電話、ファクシミリでお知らせください。それ 

以外は、指定のメールアドレスにインターネットメールでお知らせください。 

 

７ 注意事項 

 このホームページは、町会・自治会活動の支援を行い、地域活動を活発化さ

せることを目的に、Kiss ポート財団が運営するものです。以下の内容の記事は

掲載できません。 

 ①営利を目的とするもの 

 ②特定の団体や個人を誹謗中傷するもの 

 ③特定の政治団体や宗教団体の活動にあたるもの 

 ④その他 Kiss ポート財団が不適当と認めるもの 

 

８ お問い合わせ 

誠に申し訳ありませんが、土・日・祝日のお問い合わせは、回答が翌日以降

の平日になります。 

    〒107-0052 東京都港区赤坂４－１８－１３ 

   財団法人港区スポーツふれあい文化健康財団 

   コミュニティ文化部事業課 

   TEL 03-5770-6837    FAX03-5770-6884 


